青岛大学继续教育学院文件                                                          
青大继教院字【2015】6号    
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                               
关于2015年暑假有关事宜的通知
各部门：

根据学校《关于2015年暑假有关事宜的通知》（青大办字【2015】7号），经研究决定，现将2015年暑假有关事宜通知如下：

一、放假时间

1.夜大学生9月12日（星期六）报到注册。
2. .教职员工7月25日（星期六）、26日（星期日）照常上班（班车照发），7月27日（星期一）放假；9月4日（星期五）、5日（星期六）上班，9月6日（星期日）正常休息。

二、有关要求

1.严格按照学校《关于做好暑假期间安全稳定工作的通知》（青大党办字[2015]13号）要求，认真做好暑假期间安全稳定工作。

2.教工、学生因故提前离校或推迟到校，应办理请假手续，否则按旷工、旷课处理。

3.暑假期间学院主要领导离开青岛，要严格按照青大党字〔2011〕23号《关于领导干部外出报告和请假管理的规定》文件和《关于进一步规范行政领导干部外出报告和请销假程序的通知》执行。其他领导离青，要向主要领导请假。部门负责人离开青岛，要向分管领导请假。部门工作人员离青，要向部门负责人请假。所有人员离青期间要保持通讯畅通，并安排好有关工作。

4.暑假期间原则上不允许在校内举办各种学习班、大型活动等。确为工作需要的，要根据《青岛大学大型活动及学术活动报批制度》（青大党办字〔2005〕8号）严格报批。

5.暑假期间，公务活动用车需经主管部门同意批准，严格车辆使用报备程序，严禁公车私用。无公务任务的车辆一律在学校封存。

6.下学期开学前，各单位要认真检查人员到校情况，切实做好开学前的各项准备工作。

三、关于值班工作

1.暑假期间学院值班严格按照《继续教育学院2015年暑假值班表》要求执行。

2.所有值班人员要准时到岗，认真负责，不得擅离岗位，如遇紧急、重要事项或重大突发事件，要立即请示报告，并妥善协调处理。值班人员要严格执行下列作息时间：上午8：30—11：30，下午14：30—17：30。暑假期间学校将对各单位值班情况进行检查。

附件：二○一五年暑假值班表
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